Servigo Publico Federal

Jurisdigdo — Piaui

CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA - 212 REGIAO

CONSELHO REGIONAL DE

PSICOLOGIA

21° Regiao

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n° 003/2026

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Constitui objeto da presente a contratagdo de empresa especializada para a confec¢ao
e fornecimento de crachas institucionais personalizados com cordado, destinados a
identificagcao funcional de servidores efetivos, servidores comissionados e Conselheiras(os)
vinculados ao Conselho Regional de Psicologia da 212 Regidao — CRP-21, conforme
condicdes, especificacdes e quantitativos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

Item

Descrigao

Confecgao e fornecimento, sob demanda, de
crachas institucionais personalizados, em
PVC rigido, formato retangular, dimensdes de
85 mm x 54 mm, espessura de 0,76 mm,
acabamento fosco ou semi-fosco, impressao
4x4 cores, com laminagdo protetora UV e

cantos arredondados, contendo
personalizacdo individual com fotografia,
nome completo, numero de registro

profissional quando aplicavel, fungéo, cargo
ou vinculo institucional, bem como layout em
conformidade com a identidade visual do
CRP-21, incluindo frente com fundo em azul
institucional com degradé suave e elemento
circular discreto para destaque da foto, e
cordao de 20mm.

VALOR TOTAL ESTIMADO

Unidade Quant. R$ Unit. RS Total
R$19,52
UND 50 R$ 976,00
R$ 976,00

1.2 A contratacdo compreende a produgdo, personalizagdo e entrega de crachas
institucionais, confeccionados em material adequado a identificagao funcional, contendo os
elementos graficos e informacionais definidos pela Administragdo, tais como logomarca
institucional, nome do usuario, registro profissional quando aplicavel, fungdo ou cargo e
demais informacgdes institucionais pertinentes;

1.30s bens objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns.
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1.4 O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados do(a) a partir da
data de sua assinatura, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A presente contratagcdo visa assegurar padronizagdo da identificagcdo institucional,
organizagao administrativa e adequada identificagdo funcional dos agentes vinculados ao
Conselho, contribuindo para a segurancga institucional, controle de acesso e fortalecimento
da identidade visual da Autarquia.

2.2 O objeto da contratagao nao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual, mas esta
devidamente alinhado com as diretrizes orgamentarias do 6rgéo.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1 A solucgao proposta consiste na contratagcao de empresa especializada para a confeccéo
e fornecimento de crachas institucionais personalizados, destinados a identificacao
funcional de servidores, empregados e Conselheiras(os) vinculados ao Conselho Regional
de Psicologia da 212 Regido — CRP-21.

3.2 O ciclo de vida do objeto compreende as seguintes etapas: recebimento das
informagdes individualizadas fornecidas pela Administracdo (nome, cargo, registro
profissional quando aplicavel e fotografia); elaboracdo ou adequacdo da arte grafica
conforme identidade visual institucional; impressao e personalizagdo dos crachas em
material PVC; aplicagdo de acabamento e laminacao protetora; conferéncia de qualidade;
e entrega do material a Administragao.

3.3 Os crachas destinam-se ao uso cotidiano para fins de identificacao funcional e
institucional, contribuindo para a organizagdao administrativa, controle de acesso e
adequada identificagdo dos agentes vinculados ao Conselho.

3.4 Ao final de sua vida util, caracterizada por desgaste natural, atualizagdo de dados
funcionais ou substituicdo por novos portadores, os crachas poderao ser substituidos
mediante nova solicitacdo da Administracédo, observadas as necessidades institucionais.

3.5 A solugdo adotada apresenta baixo grau de complexidade técnica, ampla
disponibilidade no mercado e elevada padronizagdo, atendendo de forma adequada as
necessidades institucionais do CRP-21 com eficiéncia, economicidade e seguranga
administrativa.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
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4.1 Sustentabilidade

4.1.1 Na execucdo do objeto deverdo ser observados principios de sustentabilidade
ambiental e uso racional de recursos, priorizando-se materiais duraveis e processos
produtivos que reduzam impactos ambientais. Os crachas deverao ser confeccionados
em PVC de alta durabilidade ou material equivalente, com acabamento e laminagao
protetora que ampliem sua vida util, reduzindo a necessidade de substituicoes
frequentes e, consequentemente, o consumo de insumos e a geragao de residuos
decorrentes do descarte prematuro.

4.1.2 Durante toda a execugao contratual, a contratada devera atuar em conformidade com
os principios da legalidade, eficiéncia, desenvolvimento sustentavel e interesse publico,
contribuindo para uma gestéo responsavel e ambientalmente adequada.

4.2 Indicagao de marcas ou modelos
4.2.1 Nao se aplica.

4.3 Da vedacao de utilizagao de marcal/produto

4.3.1 Nao se aplica
4.4Da exigéncia de amostra

4.4.1 Nao se aplica.
4.5Subcontratagao
4.5.1 Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.6 Vistoria
4.6.1 Nao ha necessidade de realizagao de avaliagao prévia do local.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1 A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 O fornecimento dos crachas institucionais sera realizado sob demanda, mediante
solicitacdo formal da Administracdo, contendo as informagdes necessarias a
personalizagdo, tais como nome do portador, fungdo ou cargo, numero de registro
profissional quando aplicavel e fotografia.

5.1.2 A contratada devera realizar a producao, personalizagdo e acabamento dos crachas
em conformidade com as especificagcdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia
e com o padrao visual institucional definido pelo CRP-21.
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5.1.3 Os crachas deverdo ser entregues prontos para uso, devidamente personalizados,
com qualidade de impressao, acabamento adequado e conferéncia prévia das informacgdes
fornecidas pela Administragao.

5.2 As etapas serao realizadas, conforme a seguinte ordem cronolégica:

5.2.1 Recebimento das informacgdes e validagao da arte;
5.2.2 Producgéo e personalizagao;

5.2.3 Conferéncia e entrega;

5.2.4 A entrega dos crachas devera ocorrer na sede do Conselho Regional de Psicologia
da 212 Regiao — CRP-21, situada na Rua Desembargador Adalberto Correia Lima, n°® 1595,
Bairro Ininga, Teresina/Pl, ou em outro local previamente indicado pela Administragao.

5.2.5 As entregas deverao ocorrer em horario de expediente administrativo, mediante prévio
alinhamento com o setor responsavel pelo acompanhamento da contratacdo.

5.3 Materiais a serem disponibilizados e responsabilidade da producgao:

5.3.1 A contratada devera disponibilizar todos os equipamentos, insumos graficos e
materiais necessarios a producao dos crachas institucionais.

5.3.2 Deverao ser utilizados materiais compativeis com as especificacbes técnicas
estabelecidas neste Termo de Referéncia, incluindo PVC rigido, tintas apropriadas para
impressao grafica e laminagao protetora.

5.3.3 A contratada sera responsavel por manter infraestrutura técnica adequada para
impressao, personalizagdo e acabamento, assegurando padrdo de qualidade compativel
com o objeto da contratagdo.

6. INFORMAGOES PARA ELABORAGAO DA PROPOSTA

6.1 O fornecimento ocorrera sob demanda, considerando o quantitativo estimado previsto
neste Termo de Referéncia, podendo variar de acordo com as necessidades institucionais.

6.2 A proposta devera contemplar todos os custos diretos e indiretos necessarios a
producdo, personalizagdo e entrega dos crachas, incluindo insumos, impressao,
acabamento, méao de obra e transporte.

6.3 A proposta devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa, com as
informacdes cadastrais do CNPJ, especificando o produto solicitado, com valor unitario e
valor total, conforme quantidade solicitada.

6.3 A empresa devera considerar que os crachas serao individualmente personalizados,
com base nas informagdes e fotografias fornecidas pela Administracdo ao longo da
execucao da contratacao.
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6.4 O prazo de garantia contratual dos materiais é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de
11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

7.4 O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do
plano de fiscalizagdo, que contera informag¢des acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execugcdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

8. FISCALIZAGAO

8.1 A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

8.2 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugédo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao.

8.3 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

8.4 ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a corre¢cao da execugao do contrato, determinando prazo para a correcao.

8.5 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagao
que demandar decisédo ou adoc¢ido de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
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8.6 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

8.7 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao
contratual.

8.8 A fiscalizagdo da execucgao do objeto abrange, ainda, as seguintes rotinas:

8.8.1 Acompanhar a adequagao técnica dos crachas institucionais fornecidos pela
contratada, verificando sua conformidade com as especificagdes previstas neste Termo de
Referéncia, especialmente quanto ao material, dimensbes, espessura, padrao de
impressao, acabamento, elementos graficos, personalizagéo individual e observancia da
identidade visual institucional do CRP-21.

8.8.2 Realizar verificagdes periddicas quanto ao cumprimento dos prazos contratuais e das
solicitagbes emitidas pela Administragdo, assegurando que a produgao, personalizagao,
eventuais ajustes e entrega dos crachas ocorram de forma tempestiva, compativel com as
demandas institucionais e com o cronograma de fornecimento estabelecido.

8.8.3 Conferir a entrega, organizagcédo e conformidade dos crachas fornecidos, garantindo
que as unidades apresentem correcdo das informagdes personalizadas, adequada
qualidade de impressao, integridade fisica, padronizagao visual e compatibilidade com as
especificacoes técnicas exigidas, de modo a assegurar eficiéncia no fornecimento,
rastreabilidade das entregas e atendimento adequado as necessidades administrativas do
CRP-21.

8.9 A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfei¢gdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante
ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

9. GESTOR DO CONTRATO
9.1 Cabe ao gestor do contrato:

9.2 Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de fornecimento, do registro de ocorréncias, das alteragdes
e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagcdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao.
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9.3 Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

10. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO

10.1 Os crachas serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagcao do contrato, para efeito de posterior verificacdo de
sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

10.2 Os crachas poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar
da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

10.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 02 (dois) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracéao,
apdés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacio
mediante termo detalhado.

10.4 O prazo para a solucgédo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobrancga equivalente, verificadas
pela Administracao durante a analise prévia a liquidagao de despesa, nao sera computado
para os fins do recebimento definitivo.

10.5 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de até
dez dias uteis para fins de liquidagao.

10.6 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagéo, nos casos de contratagbes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021.

10.7 Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

) o prazo de validade;

1)} a data da emisséo;

) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

IV) o periodo respectivo de execugao do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI)  eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

10.8 Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacado da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
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saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovagao da regularizagéo da situagéo, sem
6nus ao Contratante.

10.9 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugao
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

10.10 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

10.11 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10.12 A presente contratagdo nao permite a antecipagao de pagamento parcial ou total.

11. DO REAJUSTE

11.1 Os precgos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgcamento estimado, em 09/03/2026.

11.2 Apéds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do INPC,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

11.3 O reajuste sera realizado por apostilamento.

12. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1 Garantida a defesa prévia, pelo atraso injustificado no inicio da efetiva prestagao dos
servigos, o(a) CONTRATADO(A) estara sujeito(a) as seguintes sangoes:

) Adverténcia;

) Multa de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, calculada sobre o valor total
do contrato, até o limite de 10% (dez por cento) sobre o valor do mesmo.

) Suspensao temporaria de participacdo em licitacdes e impedimento de contratar
com a Administracdo Publica Federal, por um prazo nao superior a 02 (dois)
anos.

V) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao.
Atingido o limite da multa pela demora no inicio da execugao dos servigos, a
CONTRATANTE podera optar pela rescisdo do contrato, sem prejuizo das
prerrogativas constantes na Lei 14.133/21.
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13. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

13.1 O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta por dispensa de
licitagdo, na forma sem disputa, com fundamento no art. 75, § 3°, da Lei n°® 14.133/2021,
que autoriza a Administracido, nas contratacées de pequeno valor, a realizar procedimento
simplificado para selecionar fornecedor, podendo promover consulta direta e negociagao
com interessados, dispensada a etapa competitiva.

13.2 A adocgdo do rito presencial decorre da necessidade de celeridade, da baixa
materialidade do objeto e da viabilidade de obten¢&o imediata de propostas formais junto
aos fornecedores locais com capacidade técnica comprovada para execucdo dos
programas legais obrigatorios.

13.3 A contratacdo ora pretendida refere-se ao fornecimento de crachas institucionais
personalizados, destinados a identificacdo funcional de servidores efetivos, comissionados
e Conselheiras(os) vinculados ao Conselho Regional de Psicologia da 212 Regiéo, e:

a) nao se enquadra como obra ou servigo de engenharia;
b) possui baixo vulto financeiro, mantendo-se dentro do limite legal para dispensa;

C) exige observancia de especificagbes técnicas padronizadas, especialmente quanto ao
material, dimensdes, impressdo, acabamento, personalizacdo e identidade visual
institucional;

d) demanda adequada execucdo grafica e controle de qualidade, a fim de assegurar
legibilidade, durabilidade, fidelidade das informagdes e conformidade com o padrao
institucional definido pela Administracao.

13.4 A Administracdo promoveu pesquisa de precos previamente (constante do processo)
e verificada a compatibilidade do precgo estimado e constatada a presenca de fornecedores
locais aptos a realizar o objeto, a contratagdo por dispensa sem disputa atende aos
requisitos legais.

14. DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

14.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso.

14.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil.

14.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

14.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacéao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa.
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14.5 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual,

14.6 Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

14.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

14.8 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

15. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

15.1 O custo estimado total da contratagdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ R$ 976,00
(novecentos e e setenta e reais), conforme custos unitarios apostos na pesquisa prévia de
precos.

16. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

16.1 As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta dos recursos do
Conselho Regional de Psicologia Vigésima Primeira Regidao (CRP-21?), no exercicio
corrente, no seguinte elemento de despesa: 6.2.2.1.1.01.04.04.042 - Impressos Graficos.

17. DISPOSIGOES FINAIS

13.1 As informagbes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como
sigilosas.

Teresina/Pl, 13 de marco de 2026.

Assinado de forma digital por Cleverton Moreira Aires
C leve rton MO re-i ra A-i res DN: cn=Cleverton Moreira Aires, 0=CRP21, ou=CRP21,
email=secretaria@crp21.org.br, c=BR
Dados: 2026.03.13 15:49:40 -03'00'
Cleverton Moreira Aires
Equipe de Planejamento
Conselho Regional de Psicologia 212 Regiao.
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